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MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES
PARA LOS BIENES Y/O SERVICIOS CON CARGO A LOS FONDOS ASIGNADOS POR EL
ESTADO DE GUATEMALA A TRAVES DEL MINISTERIO DE SALUD PUBLICA Y ASISTENCIA
& SOCIAL
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ANTECEDENTES:

Con fecha 6 de noviembre de 2015, por medio del Acuerdo Ministerial nimero
556-2015, mediante el cual el Ministerio de Gobernacién acuerda reconocer la
personalidad Juridica de la Fundacidon de Especicalidades Materno Infantil
(FUNDAEMI).

El Decreto 50-2016 del Congreso de la Republica, Ley del Presupuesto General de
Ingresos y Egresos para el Ejercicio Fiscal 2017, en su articulo 20, asigha a la
Fundacién de Especialidades Materno Infantil (FUNDAEMI) la cantidad de cuairo
millones de quetzales (Q 4,000,000.00)

INTRODUCCION:

El decreto 57-92, Ley de Contrataciones del Estado establece en su articulo 1,
mismo que fue reformado por los decretos 9-2015 y 46-2016, establece
(parafraseado) :...... Esta ley fiene por objeto normar las compras, ventas,
contrataciones, arrendamientos o cualguier otra modalidad de adguisicién
publica que realicen:

d) Las organizaciones No gubernamentales y cualquier entidad sin fines de
lucro, que reciba, administre o ejecute fondos publicos. .....

e) Todas las entidades de cualquier naturaleza que tengan como fuente de
ingresos ya sea total o parcialmente, recursos, subsidios o aportes del Estado,
respecto a los mismos.

En ese orden de ideas, la naturaleza de la Fundacidén de Especialidades Materno
Infantil encaja en los incisos arriba mencionados, por lo que el presente Manual
de Procedimientos se elabora para normar la forma de realizar la contrataciéon de
servicios y/o la adqguisicién de suministros, bienes y cualquier otro rubro contenido
dentro del Plan Operativo Anual (POA) y el Plan Anual de Adquisiciones (PAA)
para el Ejercicio Fiscal 2017, tomando como referencia el monto total del bien o
servicio a contratar.

OBJETIVOS:
Generadles:

Establecer un procedimiento eficaz, ordenado vy transparente para la adquisicion
de bienes y servicios para el cumplimiento de las metas frazadas en el Plan
Operativo Anual, en concordancia de la Visién y Misién de la FUNDACION.

Dotar de los instrumentos que gulen el trabojo del encargado de las
confrataciones y adquisiciones en la FUNDACION, facilitdndole las normas vy los
procedimientos que rigen los procesos bajo su responsabilidad, siempre en

22

.S

v P
W

& &




cumplimiento a lo establecido en la normativa Legal vigente.

Especificos:

1.

Crear y definir procesos claros para realizar adquisiciones de bienes y
servicios, definiéndolos en CATEGORIAS, segin los montos estimados a los
gue asciendan las mismas.

Elaborar formatos estdndar que serdn utilizados para los distintos procesos
que se deberdn redlizar en cada una de las compras, atendiendo lo
prescrito en las Normas Generales de Control Interno de la Contraloria
General de Cuentas.

Definir a quienes se reconocerdn para efecto de firma de contratos, actas
de negociaciéon y autorizaciones de documentos que forman parte de los
procesos como Autoridad Superior, Autoridad Administrativa Superior y
Responsable de las Adqguisiciones.

Oficializar todo instrumento que sea utilizado para cada uno de los
procesos de compra y para la elaboracién del Plan Anual de Adqguisiciones
(PAA).

MARCO LEGAL:

=

=

Ley de Contrataciones del Estado, decreto 57-92 y todas sus Reformas
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y sus reformas.
Resolucién 11-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas, Normas para el uso
del Sistema de Informacidn de Contrataciones y Adquisiciones del Estado,
GUATECOMPRAS.

Convenio de  Provisidn de Servicios de Salud, Asistencia Social vy
Cooperacién Financiera suscrito enfre el MSPAS y FUNDAEMI, vigente, en

relocidn al Ejercicio Fiscal en vigencia.

Oftras disposiciones que en el futuro se creen.

CATEGORIAS DE COMPRAS:

Observacién General:

Se exceptian de las siguientes categorias TODAS las adquisiciones de bienes y/o
servicios que se redlicen con cargo a la Caja Chica.

%
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Los controles internos de las mismas, estardn normadas en el Manual de
Procedimientos creadas para el efecto.

De igual manera todos los pagos de servicios bdsicos (agua, energia eléctricq,
arrendamiento) .

A: De Q 0.01 hasta Q 25,000.00 AUTORIZA JEFE ADTIVO

B: De Q 25,000.01 hasta Q 920,000.00 AUTORIZA DIRECTOR
EJECUTIVO

Ct De Q 90,000.01 en adelante. AUTORIZA JUNTA DIRECTIVA
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